
Worddokumente werden leider sehr groß, wenn z.B. große Fotos oder gescannte Abbildungen enthalten 
sind. Hier eine kurze Anleitung, wie die Bilder ganz einfach komprimiert werden können:

• Ein Bild anklicken > der Menüpunkt Format wird aktiv

• Menüpunkt Format anklicken und Bilder komprimieren wählen

 

• Haken bei „Nur für dieses Bild übernehmen“ weggeben > damit werden alle Bilder im Dokument komprimiert

 
• Mit OK bestätigen, Kompression abwarten, Datei unter einem neuen Namen speichern und in das 

PDF verwandeln

Bei älteren Word-Versionen:

• Rechtsklick auf das Bild
•	Im	Kontextmenü	Grafik	formatieren	auswählen
• Karteikarte Bild wählen
• Links unten: Komprimieren
• Im Fenster bitte einstellen:

o  Alle Bilder im Dokument, 
o  Drucke
o  Bilder komprimieren
o  Zugeschnittene Bildbereiche löschen.

 

• Mit OK bestätigen, Kompression abwarten, Datei unter einem neuen Namen speichern und in das 
PDF verwandeln

Kurzanleitung Bilder in Word komprimieren


