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el Kurzanleitung Bilder in Word komprimieren

Worddokumente werden leider sehr grof3, wenn z.B. grof3e Fotos oder gescannte Abbildungen enthalten
sind. Hier eine kurze Anleitung, wie die Bilder ganz einfach komprimiert werden kdnnen:

« Ein Bild anklicken > der Menupunkt Format wird aktiv
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* MenUpunkt Format anklicken und Bilder komprimieren wahlen
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Anpassen

* Haken bei ,Nur fiir dieses Bild ibernehmen” weggeben > damit werden alle Bilder im Dokument komprimiert
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Komprimierungsoptionen:

Mur fiir dieses Bild Gbernehmen

[#] Zugeschrittene Biidbereiche lschen
Zielausgabe:
@ Drucken (220 ppi): hervorragende Qualitat auf den meisten Druckern und Bildschirmen
) Bidschirm (150 ppi): fir undF
() E-Mail (36 ppi): Minimieren der DokumentoraBe fir die Freigabe

() Dokumentaufisung verwenden
o ]

» Mit OK bestatigen, Kompression abwarten, Datei unter einem neuen Namen speichern und in das
PDF verwandeln

Bei élteren Word-Versionen:

* Rechtsklick auf das Bild
* Im Kontextmenu Grafik formatieren auswahlen
» Karteikarte Bild wahlen

« Links unten: Komprimieren x|
* Im Fenster bitte einstellen: Ubemehmen fir
o Alle Bilder im Dokument, —

0 Drucke
o Bilder komprimieren
0 Zugeschnittene Bildbereiche I6schen.
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» Mit OK bestatigen, Kompression abwarten, Datei unter einem neuen Namen speichern und in das
PDF verwandeln



